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年末調整の仕組みと流れがわかる

1日でわかる！ 年末調整の実務
─ 実際の書類を使って、年末調整の基本から申告までわかりやすく解説します ─

日時：2020年11月6日（金）10：00am〜5：00pm／会場：オランダヒルズ森タワー24階（裏面ご参照）

●セミナーのねらい　 〈対象〉 総務・人事・経理ご担当の皆さま

　年１回の年末調整業務は、税制改正に合わせた適切な処理をしなければなりません。今年は所得控除の改正 
に伴い申告書が新設されるほか、保険料控除証明書の電子化等、改正点が多数あり、チェックすべき項目も増え
ます。改正内容や業務フローを含めた実務のポイントをおさえ、年末調整業務を円滑に処理したいものです。
　本セミナーは、今年の年末調整を正しく円滑に進めるためのポイントや留意点についてわかりやすく解説 
します。年末調整を初めて担当される方、実務の基本を再確認したい方にも最適なセミナーです。

1．年末調整のための予備知識 
1）所得税とは
2）給与所得とは
・給与収入と給与所得
・給与所得となるもの・ならないもの

3）給与計算と所得税
・給与から天引きされる源泉所得税
・扶養控除申告書と税額表の利用
・賞与時の所得税の計算方法

4）年末調整と確定申告
2．近年度改正点
1）今年の改正点
・�新設される申告書と内容�
（基礎控除申告書 兼 配偶者控除等申告書�
 兼 所得金額調整控除申告書）
・�所得控除の改正�
（給与所得控除、基礎控除、扶養の合計所得要件額等）
・各種証明書等の電子データ提供

2）昨年の改正点
3）近年の改正点 

3．年末調整の実務と留意点
1）年末調整の実務フロー
2）年末調整の対象となる人、ならない人
3）年末調整の事前準備
・使用する書類の種類と内容
・中途入社者の確認

4）年間給与等の総合計
5）給与所得控除

6）扶養控除の取扱い
・基礎控除（改正）　　　　・配偶者控除（改正）
・配偶者特別控除（改正）　・扶養控除（改正）
・所得金額調整控除（改正）・寡婦（寡夫）控除（改正）
・障害者控除等

7）保険料控除
・生命保険料控除　　・地震保険料控除
・社会保険料控除　　・小規模企業共済等掛金控除

8）住宅借入金等特別控除
・確認する書類と注意点

9）年末調整では控除できない控除項目
演習1   各種控除額の計算と申告書の記載
演習2   寡婦の範囲

10）年税額の計算
・過不足額の精算方法　・超過額または不足額の処理
演習3   全体演習

4．年末調整後の仕事
1）源泉徴収票の作成
2）給与支払報告書の作成と提出
3）法定調書の作成と提出

5．その他
1）特別な場合の年末調整
2）来年度以降の改正

●カリキュラム　	 ● 電卓、筆記具をお持ちください。
● 録音・録画はご遠慮願います。

※プログラムの詳細は変更となる場合がございますので、ご了承ください。

毎回好評！
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同講師による関連セミナーのご案内
2021年2月2日（火）「労働関係法改正」ポイント総チェック講座
2021年2月9日（火）絶対にやってはいけない「会社の人事」



●受講料 （テキスト代を含む／昼食のご用意はございません）

トムズ・コンサルタント株式会社　執行役員
特定社会保険労務士講師

みやこ ひろ こ

小宮 弘子 氏
大手都市銀行本部および100％子会社で、人事総務部門を経験の後、平成15年にトムズ・コンサ
ルタント株式会社に入社。人事・労務問題のトラブル解決、諸規程、賃金・評価制度の改定をはじめ、
社内制度全般のコンサルティングを中心に行う一方、クライアント先のメンタルヘルス・ハラスメ
ント等の相談実績も多数。また、社会保険や給与計算業務等のビジネスセミナーにも多数登壇。
【著書】『法律家のための年金・社会保険』『この1冊でポイントがわかる「働き方改革」の教科書』

（共著）他。
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20名●定　員 （　　　　 ）お申込みはお早めに
お願いいたします 

●お申込み手続き
※参加者が少人数の場合等、中止または延期することもございますので、ご了承ください。

お申込み先着順

１.　お申込み方法

2.　受講料の
　　お支払い方法

3.　受講キャンセル

当社ホームページ（https://mufg.squet.ne.jp/public）
からお申込みください。

①銀行振込の場合…開催日の２営業日前（土/日/祝日を除く）ま
でにお振込みください。振込手数料は御社でご負担ください。
②SQUET-DC法人ゴールドカードの場合…カードご精算日に
ご指定の口座より引き落しとなります。
③三菱UFJ銀行「口座振替」…当社指定日にご登録された口座
より引き落しとなります。
※なお、いずれも領収証は発行いたしません。

開催日の前日（土/日/祝日を除く）17：00までにご連絡ください。
入金済みの受講料を全額ご返金いたします。その後のキャンセルに
ついては、ご入金の有無にかかわらず受講料を申し受けます。なお、
他のセミナーへのお振り替えもいたしかねますのでご了承ください。

Eメール s e m i n a r - t @ m u r c . j p
MURCホームページ ht tps : / /www.murc . jp
SQUET URL https://www.squet.ne.jp/mufg/s/login/

お申込・照会先

〒105-8501東京都港区虎ノ門5-11-2  オランダヒルズ森タワー
TEL  （03） 6733-1059 （9:00～17:00）

WEBサイトからのお申込みが難しい場合は、お問合せください。

WEBサイトからのお申込みはこんなに便利！
＊お申込み時に、社名・ご住所等が自動でセットされます。

＊お申込み履歴が参照できます。

＊セミナー受講証のダウンロードができます。

　　　　　　　  （当日は印刷したものをお持ちください）

お申込み時にはID・パスワードの登録が必要です

＊反社会的勢力と判明した場合には、セミナーへのご出席をお断りいたします。 
＊諸事情を考慮の上、セミナーへのご出席をお断りさせていただくことがございます。

MUFGビジネスセミナー 検 索お申込みはWEBサイトから！
＊新型コロナウイルス感染予防のため、従来よりも受講者定員を少なくしております。満席となることがありますので、お早めにお申込みください。

QRコードからもお申込みが可能です▶

東京都港区虎ノ門 ５-１１-２
オランダヒルズ森タワー ２４F

【順路】東京メトロ日比谷線 神谷町駅 飯倉方面
改札1番出口から地上に出る。桜田通りを赤羽
橋方面左方向へ直進。
オランダヒルズ森タワー（1階手前にセブンイレブ
ンあり）に入館。入口奥の高層階エレベーターで
24階セミナー会場へ。

会場案内（神谷町駅徒歩3分）
（開始30分前より受付）

● 東京メトロ日比谷線神谷町駅からのご案内

入口

2番出口

1番出口
3番出口


